Ogtoszenie o naborze nr 6/23
~ na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a

opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej ZDMiKP w dniu ;Z_O_ lutego 2023 roku
(www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 530)

Dyrektor ZDMiKP
ogtasza naboér kandydatow na wolne stanowisko urzednicze:

ds. przygotowania i prowadzenia dokumentaciji
w Wydziale Utrzymania i Ewidencji

w niepetnym wymiarze czasu pracy — 4/5 etatu

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

1) Przygotowanie opiséw przedmiotu zaméwienia, szacowanie wartosci przedmiotu zamowienia,
sporzadzanie wnioskdw 0 wszczecie postepowania oraz wnioskéw zakupowych, okreslanie
kryteriow wyboru oferty, warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz istotnych warunkéw umowy,

2) Przygotowywanie projektow uméw oraz anekséw dla Wydziatu Utrzymania i Ewidencji,

3) Weryfikacja prawidtowosci i kompletnosci dokumentacji sporzadzonej w postepowaniach
0 zaméwienie publiczne,

4) Wspdlpraca z Wydziatem Funduszy Europejskich i Procedur Przetargowych oraz Radcami
Prawnymi w zakresie zamoéwienn publicznych w sprawach wymagajgcych opinii prawnej,
konsuitaciji, reprezentaciji procesowej,

5) Terminowe przekazywanie do Wydziatu Funduszy Europejskich i Procedur Przetargowych
materiatobw do przetargow w zakresie remontéw, nakifadek, odnéw bitumicznych, utrzymania
nawierzchni gruntowych, oznakowania, akcji zimowej,

6) Udziat w pracach komisji przetargowej,

7) Zamieszczanie skanéw dokumentéw na platformie zakupowe;j,

8) Przygotowanie harmonogramu planu zaméwienn publicznych i biezgca kontrola nad jego
realizacjg z zakresu Wydziatu Utrzymania i Ewidenciji,

9) Przygotowywaniu projektéw plandw rzeczowych i finansowych - biezacych, rocznych w zakresie
biezgcego utrzymania sieci drogowej z zakresu Wydziatu Utrzymania i Ewidenciji,

10) Przygotowywanie sprawozdan finansowych z zakresu prac Wydziatu Utrzymania i Ewidencji,

11) Rozliczanie prowadzonej Akcji Zimowe;j,

12) Rozliczanie prowadzonych remontéw czastkowych bitumicznych,

13) Wystawianie faktur sprzedazy materiatéw drogowych pochodzgcych z odzysku,

14) Niezwtoczne informowanie gestoréw sieci w przypadku powstatych zagrozen w pasie drogowym,

15) Dokonywanie objazdoéw kontrolnych podlegtych ulic pod wzgledem stanu nawierzchni, urzadzen
drogowych, oznakowania, sygnalizacji Swietlnej, stanu technicznego stupdéw os$wietleniowych
i trakcyjnych oraz innych urzadzen obcych znajdujacych sie w pasie drogowym.

16) Przeprowadzanie przegladéw biezgcych, rocznych i 5-letnich w zakresie okre$lenia stanu
technicznego zgodnie z przepisami prawa budowlanego;

17) Wspblpraca z Wydziatami ZDMIKP w zakresie skarg, wnioskéw, postulatow, notatek prasowych
i interwencji na odcinku prowadzonych spraw.

18) Sporzagdzanie wymaganych sprawozdan, analiz i informaciji z zakresu powierzonych prac.

19) Prowadzenie korespondencji zwigzanej z biezagcym utrzymaniem ulic.

20) Przygotowywanie dokumentéw do archiwizacji

. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujace wymagania zwiazane ze stanowiskiem:

al niezbedne:
— wyksztatcenie: wyzsze,
—~ staz pracy: min. 5 lat,
— znajomos$¢ przepisow:
» ustawa Prawo budowlane,



» ustawa Prawo zamoéwien publicznych,
» znajomosé procedur inwestycyjnych,
— prawo jazdy kat. B,
- obywatelstwo polskie,

a takze mieé¢ petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw publicznych, nie
by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz cieszyé¢ sie nieposzlakowang opinia.

b/ dodatkowe:

— umiejetnosé obstugi komputera, znajomosé MS Office (w szczegdlnosci Excel),

— ustawa o drogach publicznych,

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24.06.2022 r. w sprawie przepisow techniczno-
budowlanych dotyczacych drég publicznych,

— znajomos$c¢ programow kosztorysowych, umiejetnosc kosztorysowania,

— umiejetnosé: pracy w zespole, pracy pod presjg czasu i radzenia sobie w sytuacjach
stresowych.

HI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

— usytuowanie stanowiska pracy: przy ulicy Redtowskiej 8, budynek pietrowy, schody bez windy,
— bezposredni kontakt z osobami z zewnatrz,

— wyjazdy stuzbowe w teren,

— obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu styczniu 2023 roku, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, wynosif
mniej niz 6%.

V. Oczekujemy na Parstwa pisemne zgtoszenia zawierajace:

— list motywacyjny,

— zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowe;j,

— kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - wedlug wzoru ze strony internetowe;j:
www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl (zaktadka pliki do pobrania),

— os$wiadczenie kandydata — wedtug wzoru ze strony internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl
(zaktadka pliki do pobrania),

— kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

— kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych niezbedne wymagane doswiadczenie zawodowe,
(éwiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia o zatrudnieniu, zakres obowigzkow itp.),

— kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach (np. uprawnienia budowlane),
uprawnieniach (np. kopia prawa jazdy), umiejetnosciach, ukonczonych szkoleniach, studiach
podyplomowych itp.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych jest obowigzany do ztozenia kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

V.Wymagane dokumenty mozna sktadagé:

— osobiscie:

w Kancelarii Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a,
pokoj nr 20

— przestaé poczta na adres:

Zarzad Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej, 85-844 Bydgoszcz, ul. Toruriska 174a

w terminie do 03 marca 2023 roku

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze: ds. przygotowania
i prowadzenia dokumentacji w Wydziale Utrzymania i Ewidencji - ogtoszenie Nr 6/23



VI. Inne informacie:

— o zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie,

— dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozyé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

— oferty, ktére wptyng do ZDMIKP po okreslonym terminie lub beda niekompletne, nie bedg
rozpatrywane,

-~ 0 zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w Kancelarii ZDMiKP lub data
stempla pocztowego,

— z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace na czas
okreslony, a w przypadku braku zastrzezen zostanie zawarta kolejna umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl
oraz na tablicy informacyjnej ZDMiKP w Bydgoszczy ul. Toruniska 174a.







